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Birimlerden ihtiyag talebi gelir.

v

A 4
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Harcama Yetkilisinin bilgisine
sunulur.
v

Bltge
Kaleminde
yeterli
odenek var
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\hazwlanlr ve biitce kaydina

Yaklasik maliyet tespiti icin
Piyasa Arastirma
Komisyonunca teklifler
toplanir piyasadan enaz 3
teklif alinir.
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Yaklasik Maliyet Komisyonu
Uyelerince yaklasik maliyet
hesaplanir ve Piyasa
arastirma tutanagi

I

HYS lizerinden harcama
talimati olusturulur ve
harcama yetkilisinin onayina
e-imza olarak sunulur.
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Onay alindiktan sonra uygun
fiyat veren firmadan Fatura ve
malzemeler temin edilir.
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A 4

Muayene Komisyonu
Uyelerince alinacak mallarin
muayenesi yapilir.

A 4

Hizmet alimi ise Hizmet isleri
Kabul Tutanagi, Mal
alimlarinda ise Muayene Kabul
Komisyon Tutanagi hazirlanir
ve Tasinir Kayit Yetkilisine

|

Biltge aktarimi ya da ek
odenek istenir.

I

TKYS tizerinden varlik islem Fisi

kesilir. HYS’ye varlik isle

gonderilir. VIF ile Harcama ve
fatura iliskilendirilir.EKAP
uygulamasi izerinden yasakli

sorgulamasi yapilip, vergi
yoktur yazisi alinir.
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m fisi

borcu
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Odeme emri belgesi
olusturulur ve varsa tevkifat

ve vergi borcu kesilir. Damga
vergisi kesintisi yapilir.

A 4

Gergeklestirme Yetkilisi, On
Mali Kontrol Midiirii ve
Harcama Yetkilisine e-imzaya
gonderilir.

!

Onay alindiktan sonra HYS
Uzerinden muhasebeye ilgili
firmaya Odeme yapilmasi igin

gonderilir.

|

Alinan malzemeler depoya
alinir ve ilgili birimin
kullanimina TKYS Uzerinden
ViF veya Zimmet Fisi ile verilir.

EKAP lizerinden sonug
gonderilip, stire¢ sonlandirilir.

v

Tasinir kayit gorevlisi Harcama yetkilisi

adina tasinirlari teslim alan, koruyan,

kullanim yerlerine teslim eden, 5018

Sayili Kanun ve Yonetmelikte belirtilen

esas ve usullere gore kayitlari tutan ve
bunlara iliskin belge ve cetvelleri

diizenleyen ve bu hususlarda hesap
verme sorumlulugu cergevesinde

harcama yetkilisine karsi sorumlu olan

gorevlidir.




